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Beispiel: Erstellen eins 
Textbausteins am Ende der 

Einladung.



Erstellen eines Textbausteines: Beispiel Fahrtkosten
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Erstellen eines Textbausteines
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Erstellen eines Textbausteines
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Erstellen eines Textbausteines
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Erstellen eines Textbausteines
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Hinweis:
Ohne Platzierung erfolgt keine Anzeige des Textbausteines



Erstellen eines Textbausteines
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Erstellen eines Textbausteines
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Erstellen eines Textbausteines
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Erstellen eines Textbausteines
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Einfügen des Textbausteines im Editor

17.12.2019 13

Automatisch 
in jeder 

Einladung

Hinweis zu Textbausteinen:
Bei E-Mails kann die Mail mit allen momentan aktiven Textbausteinen 
mithilfe der „Originaltext wiederherstellen“ Schaltfläche generiert werden.
Bei den anderen Teilen der Veranstaltung werden diese eingefügt, wenn 
der Teil z. B. das Lehrgangsprogramm generiert wird. Das bedeutet beim 
ersten Aufruf aus der Checkliste.


